Informe Semanal de Actividades Realizadas 
Informe Semanal de actividades realizadas
	Estudiante:
	

	Empresa:
	

	Supervisor:
	

	Tipo de Práctica:
	


Semana 1, del dd/mm/aa al dd/mm/aa, xx horas. 
	Descripción general de actividades desarrolladas en el periodo (750 caracteres con espacio incluido)

	Haga un listado de las actividades desarrolladas, adjuntando una breve descripción de cada actividad.




	Actividades de entrega de información (500 caracteres con espacio incluido)

	Haga referencia de actividades en las cuales debió entregar información a pares, superiores u otros trabajadores de la empresa, por ejemplo: presentaciones, informes, etc.




	Actividades de retroalimentación (500 caracteres con espacio incluido)

	Haga referencia de actividades en las cuales recibió retroalimentación por parte de pares, superiores u otros trabajadores de la empresa, por ejemplo: reuniones, entrevistas, correos, etc.




Poner especial atención al correcto uso del idioma, y antes de entregar el informe semanal firmado a la Dirección de Estudios (junto con la demás documentación), revise la ortografía, la acentuación y la redacción del mismo. Los informes mal redactados o con faltas de ortografía y/o acentuación serán rechazados, teniendo el alumno una única oportunidad de corregirlo.

Tener en cuenta que un informe técnico:
-    Se escribe en tercera persona singular
-    Se redacta en lenguaje formal y atemporal (no usar formas verbales en pasado simple)
-    Las oraciones deben ser de un largo apropiado
-    Un párrafo desarrolla una única idea

Párrafos de varias líneas correspondientes a una única oración claramente no reflejan un buen estilo de redacción. Asimismo, oraciones largas llenas de comas para intercalar ideas laterales que suelen distraer del punto central tampoco son recomendables.

Semana 2, del dd/mm/aa al dd/mm/aa, xx horas
	Descripción general de actividades desarrolladas en el periodo (750 caracteres con espacio incluido)

	Haga un listado de las actividades desarrolladas, adjuntando una breve descripción de cada actividad.




	Actividades de entrega de información (500 caracteres con espacio incluido)

	Haga referencia de actividades en las cuales debió entregar información a pares, superiores u otros trabajadores de la empresa, por ejemplo: presentaciones, informes, etc.




	Actividades de retroalimentación (500 caracteres con espacio incluido)

	Haga referencia de actividades en las cuales recibió retroalimentación por parte de pares, superiores u otros trabajadores de la empresa, por ejemplo: reuniones, entrevistas, correos, etc.








Semana 3, del dd/mm/aa al dd/mm/aa, xx horas.
	Descripción general de actividades desarrolladas en el periodo (750 caracteres con espacio incluido)

	Haga un listado de las actividades desarrolladas, adjuntando una breve descripción de cada actividad.




	Actividades de entrega de información (500 caracteres con espacio incluido)

	Haga referencia de actividades en las cuales debió entregar información a pares, superiores u otros trabajadores de la empresa, por ejemplo: presentaciones, informes, etc.




	Actividades de retroalimentación (500 caracteres con espacio incluido)

	Haga referencia de actividades en las cuales recibió retroalimentación por parte de pares, superiores u otros trabajadores de la empresa, por ejemplo: reuniones, entrevistas, correos, etc.













Semana 4, del dd/mm/aa al dd/mm/aa, xx horas.
	Descripción general de actividades desarrolladas en el periodo (750 caracteres con espacio incluido)

	Haga un listado de las actividades desarrolladas, adjuntando una breve descripción de cada actividad.




	Actividades de entrega de información (500 caracteres con espacio incluido)

	Haga referencia de actividades en las cuales debió entregar información a pares, superiores u otros trabajadores de la empresa, por ejemplo: presentaciones, informes, etc.




	Actividades de retroalimentación (500 caracteres con espacio incluido)

	Haga referencia de actividades en las cuales recibió retroalimentación por parte de pares, superiores u otros trabajadores de la empresa, por ejemplo: reuniones, entrevistas, correos, etc.











Semana 5, del dd/mm/aa al dd/mm/aa, xx horas.
	Descripción general de actividades desarrolladas en el periodo (750 caracteres con espacio incluido)

	Haga un listado de las actividades desarrolladas, adjuntando una breve descripción de cada actividad.




	Actividades de entrega de información (500 caracteres con espacio incluido)

	Haga referencia de actividades en las cuales debió entregar información a pares, superiores u otros trabajadores de la empresa, por ejemplo: presentaciones, informes, etc.




	Actividades de retroalimentación (500 caracteres con espacio incluido)

	Haga referencia de actividades en las cuales recibió retroalimentación por parte de pares, superiores u otros trabajadores de la empresa, por ejemplo: reuniones, entrevistas, correos, etc.












Semana 6, del dd/mm/aa al dd/mm/aa, xx horas.
	Descripción general de actividades desarrolladas en el periodo (750 caracteres con espacio incluido)

	Haga un listado de las actividades desarrolladas, adjuntando una breve descripción de cada actividad.




	Actividades de entrega de información (500 caracteres con espacio incluido)

	Haga referencia de actividades en las cuales debió entregar información a pares, superiores u otros trabajadores de la empresa, por ejemplo: presentaciones, informes, etc.




	Actividades de retroalimentación (500 caracteres con espacio incluido)

	Haga referencia de actividades en las cuales recibió retroalimentación por parte de pares, superiores u otros trabajadores de la empresa, por ejemplo: reuniones, entrevistas, correos, etc.












Semana 7, del dd/mm/aa al dd/mm/aa, xx horas.
	Descripción general de actividades desarrolladas en el periodo (750 caracteres con espacio incluido)

	Haga un listado de las actividades desarrolladas, adjuntando una breve descripción de cada actividad.




	Actividades de entrega de información (500 caracteres con espacio incluido)

	Haga referencia de actividades en las cuales debió entregar información a pares, superiores u otros trabajadores de la empresa, por ejemplo: presentaciones, informes, etc.




	Actividades de retroalimentación (500 caracteres con espacio incluido)

	Haga referencia de actividades en las cuales recibió retroalimentación por parte de pares, superiores u otros trabajadores de la empresa, por ejemplo: reuniones, entrevistas, correos, etc.












Semana 8, del dd/mm/aa al dd/mm/aa, xx horas.
	Descripción general de actividades desarrolladas en el periodo (750 caracteres con espacio incluido)

	Haga un listado de las actividades desarrolladas, adjuntando una breve descripción de cada actividad.




	Actividades de entrega de información (500 caracteres con espacio incluido)

	Haga referencia de actividades en las cuales debió entregar información a pares, superiores u otros trabajadores de la empresa, por ejemplo: presentaciones, informes, etc.




	Actividades de retroalimentación (500 caracteres con espacio incluido)

	Haga referencia de actividades en las cuales recibió retroalimentación por parte de pares, superiores u otros trabajadores de la empresa, por ejemplo: reuniones, entrevistas, correos, etc.
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.........................................                                                                                                     Firma del Supervisor 
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